
世界龍岡學校劉德容紀念小學 

一般常規 

 

1. 上課安排 

 1.1  學校的上課時間為上午 8時 30分；放學時間為下午 3時 25分。 

 1.2 學校於上午 7時 45分開放正門，為確保安全，學生不應早於此時回

校。 

 1.3 學生必須每天帶學生證，拍咭點名。如有遺失，家長請先以書面向訓

導主任申請，經訓導主任簽核後，學生連同函件到校務處申請補領。 

 1.4 學生必須每天帶手冊上學。學生須妥善保管手冊，不可隨意撕毀或塗

污。如有遺失，家長請先以書面向訓導主任申請，經訓導主任簽核

後，學生連同函件到校務處補購。 

 1.5 上學前應先量體溫並填寫在功課紀錄表中，如有發熱現象，應就診及

留家休息。 

 1.6 每天收拾書包，交齊功課及回條，完成功課後，家長或監護人必須檢

查及簽署。 

 1.7 無論上課天或參與課外活動，學生應準時回校，養成守時的好習慣。 

   

2. 放學守則 

 2.1 家長須填妥手冊中的學生放學方法的回條，學生每天依預定方法放

學，如有需要更改，請家長以書面方式通知班主任。 

 2.2 參加課外活動的學生，依活動回條列明方式放學。 

 2.3 學生隨歸程隊放學時，必須依從老師指示，注意個人禮儀表現，切勿

高聲談話及飲食，離隊後應立刻回家，不可在外流連。  

 2.4  遵守交通規則，小心橫過馬路。 

 2.5 學生在輕鐵月台、巴士站及車廂內，不可奔跑或喧嘩，不應影響其他

乘車人士。 

 2.6 學生身穿校服在校外時，必須留意自己的行為舉止，表現出應有的態

度。 

 

 

 



3. 請假須知 

 3.1 早退 

  3.1

.1 

遇有需要早退，應於早退前一天或當天早會班務時段，家長填

妥手冊內「學生請假 / 早退紀錄」向班主任提出申請。 

  3.1

.2 

學生早退時，必須由家長/監護人或委託人到校親自接回。 

 3.2 病假 

  3.2

.1 

遇有需要請病假，應於當天上午 8 時 30 分前，由家長/監護

人親自致電回校請假；如請病假 3天或以上，則須於復課日，

連同醫生病假證明書，家長填妥手冊內「學生請假 / 早退紀

錄」向班主任銷假，班主任會簽署作實。 

  3.2

.2 

學生如有發燒，須在退燒後 48小時方可上課，請家長每天上

課前為子女量度體溫。 

  3.2

.3 

學生如因傳染病請假，須依醫生指示日期復課。 

 3.3 事假 

  3.3

.1 

遇有需要請事假，應於請假日兩天前，家長填妥手冊內「學生

請假 / 早退紀錄」向班主任提出申請 (須詳列請假因由)，

班主任會轉交學校批准後才作實。 

  3.3

.2 

本校只接納學生至親紅、白二事之事假申請，凡未獲學校事先

批准而強行缺席之學生，學校會視作「曠課」或「未經批核事

假」處理。 

   

4. 校服及儀容 

 4.1 學生每天須依時間表穿著整齊及合適的校服回校。 

 4.2  學生儀容須整潔，保持頭髮、指甲、校服及鞋襪清潔。 

 4.3 學生髮型以純樸為原則，頭髮要梳理整齊，如女生頭髮過衣領，必須

束上辮子；男生適宜簡約短髮，不得留尾、局部剷青；切勿選剪標奇

立異的時尚髮型。 

 4.4 女生所選用的髮飾，應以樸素簡約及深色為原則。 

 4.5 學生不可配戴首飾及耳飾回校。 

 4.6 所有外套及校褸均須寫上姓名，以資識別。 



 4.7 學生校服式樣：  

  夏季校服 

  男生 -- 白色短袖恤衫、綠色短褲、純白色短襪、黑色皮鞋 

  女生 -- 白色校裙、白色短襪、黑色皮鞋、校呔 

  冬季校服 

  男生 -- 白色長袖恤衫、灰色長絨褲、純白色短襪、黑色皮鞋、煲呔 

(一至三年級)、長呔(四至六年級) 

  女生 -- 白色長袖恤衫、深灰色絨裙、深灰色及膝長襪或襪褲、黑

色皮鞋、校呔 

 4.8 如當天有體育課，學生須穿著體育服裝、純白色襪及純白色運動鞋。 

 4.9 學生穿著白襪，必須長及膝蓋下、無顏色花邊、無商標，不可穿着船

襪。 

 4.10 如天氣寒冷，學生必須穿著校褸回校，如天文台發出寒冷天氣警告，

學生可在校褸外加添深藍色或深灰黑色的棉褸或羽絨外套。 

 4.11 學生可佩戴深藍色或深灰色的頸巾或手套。 

  

5. 上課用品 

 5.1 學生宜選用質料較輕的書包及文具用品，不宜帶過多文具。 

 5.2 學生須每天帶備 3-5 枝削尖鉛筆、20 厘米直尺、橡皮擦、藍色原子

筆及功課袋。 

 5.3 學生須每天帶備雨具或輕便雨衣。 

 5.4 學生須注意個人衛生，每天帶備手帕或紙巾回校。 

 5.5 學生須帶備有帶的水壺，以便攜帶，並用食物袋盛裝水壺及小食。學

校設有飲水器讓學生補充飲用水之不足。 

 5.6 學生不宜帶大量金錢或貴重物品回校。 

 5.7 學生有責任保管個人物品，家長應在物品寫上姓名及班別，如便將失

物歸還給學生，如學生發現遺失物品，應即向值日老師查詢及領回。 

 5.8 為培養學生的責任感，家長請勿於上課期間為子女送上遺忘帶回校

之物品。 

   

 

 



6. 攜帶電子產品 

 6.1 電子產品包括手提電話、平板電腦及有上網、通話或攝錄功能的手

錶。如學生須帶電子產品回校，家長須填妥手冊中的學生攜帶電子產

品回條向校方申請。 

 6.2 所有攜帶回校之電子產品，應在背面貼上姓名及班別，在校園內必須

關機，並於早會開始前交校務處，離校前才到校務處取回。 

   

7. 午膳 

 7.1  午膳時間 1:00-1:30；午息 1:30-1:55。 

 7.2  學生可選擇自行帶飯、家長送飯或在校訂飯。訂飯學生須於每月 20

日前到內聯網訂飯。 

 7.3  家長可於 12:30-12:50 送飯到學校大門。 

 7.4  學生每天要自備清潔餐具及毛巾/紙巾供進食時使用。 

 7.5  學生進食前應先清理桌面及洗手， 把餐盤及餐具放在桌上。 

 7.6  在老師的指示下，學生分組排隊洗手及領餐，學生不可與其他同學交

換飯盒或分享食物，注意個人衛生。 

 7.7  進食時要保持安靜，注意進食的速度，防止飛沫濺到他人。 

 7.8  學生應按個人需要儘量進食，避免浪費食物。 

 7.9  飯後學生應將飯盒放回飯箱，清潔餐盤及桌面，餐具帶回家清洗。 

 


